
กรณีเป�ดห�องประชุม หลายห�อง

ได�ด�วย 1 แอคเคาท�

Cisco Webex Meeting



กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1หากต�องการใช�งานแอคเคาท�คนเดียวในการเป�ดห�องประชุมพร�อม ๆ กันหลาย ๆ ห�องในเวลาไล�เลี่ยกัน

เพื่อจัดการสอบออนไลน�หรือประชุมแบ�งห�องย�อย ๆ กัน แต�ยังต�องการบันทึกวิดีโอการประชุมน้ัน ๆ อยู� และ
ต�องการเป�ดห�องประชุมด�วยตนเองเพื่อสังเกตการณ�ประชุม 

สามารถใช�งาน Cisco Webex Meeting ในการสร�างห�องประชุมล�วงหน�าหลายห�องได� และ

อาศัยเครื่องคอมพิวเตอร�เป�นตัวช�วยในการใช�งานรูปแบบน้ี
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กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1ท่ี Schedule a Meeting สร�างห�องตามจำนวนท่ีต�องการใช�งาน และ

สามารถใส�อีเมล�ของผู�ร�วมประชุมตามห�องประชุมต�าง ๆ ได� จากน้ันคลิกปุ�ม Schedule
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Meeting 1

Meeting 3

Meeting 2

Meeting 4



กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1ท่ี Meetings จะปรากฏจำนวนห�องท่ีสร�างไว�ล�วงหน�าขึ้นมา
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กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1ท่ีหน�าจอคอมพิวเตอร�โปรแกม Webex meeting จะแสดงรายการ Schedule Meeting ขึ้นมา
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กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1จากน้ันเตรียมเครื่องคอมพิวเตอร�พร�อมเฮดโฟนจำนวนตามห�องท่ีได�สร�างไว�
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Meeting 1 Meeting 2

Meeting 3 Meeting 4



กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1จากน้ันเตรียมเครื่องคอมพิวเตอร�ของ Host ท่ีไว�เป�ดห�องประชุมต�าง ๆ 
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Meeting 1 Meeting 2

Meeting 3 Meeting 4

Host



กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1ท่ีเครื่องคอมพิวเตอร�ของ Host ให� Sign In ท่ีโปรแกรม Webex Meeting 

จะแสดงรายการ Schedule Meeting ขึ้นมา
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Host



กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1เครื่องคอมพิวเตอร�ท่ีเตรียมไว� Join Meeting ให�เข�าใช�งาน Webex meeting แบบ Guest ดังน้ี
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Meeting 1 Meeting 2

Meeting 3 Meeting 4



กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1เครื่องคอมพิวเตอร�ท่ี Join Meeting 1 เข�าใช�งาน Webex meeting แบบ Guest
โดยพิมพ� ชื่อ และ อีเมล� ท่ีใช�งานลงไป
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Meeting 1



กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1เครื่องคอมพิวเตอร�ท่ี Join Meeting 2 เข�าใช�งาน Webex meeting แบบ Guest
โดยพิมพ� ชื่อ และ อีเมล� ท่ีใช�งานลงไป
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Meeting 2



กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1เครื่องคอมพิวเตอร�ท่ี Join Meeting 3 เข�าใช�งาน Webex meeting แบบ Guest
โดยพิมพ� ชื่อ และ อีเมล� ท่ีใช�งานลงไป
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Meeting 3



กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1เครื่องคอมพิวเตอร�ท่ี Join Meeting 4 เข�าใช�งาน Webex meeting แบบ Guest
โดยพิมพ� ชื่อ และ อีเมล� ท่ีใช�งานลงไป
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Meeting 4



กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1ท่ีเครื่องคอมพิวเตอร�ของ Host ให� คลิกท่ีปุ�ม Start ของห�อง Meeting1
โปรแกรม Webex meeting จะเป�ดขึ้นมา
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กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1ท่ีเครื่องคอมพิวเตอร�ท่ี Join Meeting1 ให� Join a Meeting ด�วย Meeting number
ของห�อง Meeting1 ท่ี Host ได�เป�ดห�องไว�แล�ว
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กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1ท่ีเครื่องคอมพิวเตอร�ของ Host ห�อง Meeting1 จะปรากฏชื่อ Guest1 ขึ้นมา

ให�คลิกขวาท่ีชื่อของ Guest1
แล�วเลือกคำสั่ง Make Host จะปรากฏหน�าต�าง Assign Host ให�คลิกปุ�ม OK
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กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1ท่ีเครื่องคอมพิวเตอร�ของ Guest1 ท่ี Join Meeting1 จะสถานะเป�น Host เรียบร�อย 

16



กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1ท่ีเคร่ืองคอมพิวเตอร�ที่เป�ดห�องประชุม ให�ออกจากห�องประชุม
ด�วยคำสั่ง Leave Meeting เท�าน้ัน ห�ามออกจากห�องประชุมด�วยคำสั่ง End Meeting for All 
โดยเด็ดขาด
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กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1ท่ีเครื่องคอมพิวเตอร�ของ Guest1 ท่ีห�องประชุม Meeting1 ก็จะเหลือแค� Guest1 ท่ีเป�น Host
เพื่อดำเนินการประชุมกับท�านอ่ืน ๆ ท่ีเข�ามา Join ต�อไป 
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กรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

1จากน้ันท่ีเครื่องคอมพิวเตอร�ของ Host ให� คลิกท่ีปุ�ม Start ของห�อง Meeting2
เพื่อเริ่มกระบวนการเป�ดห�องประชุมต�อไปแล�วทำตามขั้นตอนท่ีผ�านมา จนครบทุกห�องท่ีได�สร�างไว�ล�วงหน�า
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จากการยกตัวอย�างกรณีเป�ดห�องประชุมหลายห�องได�ด�วย 1 แอคเคาท�

ด�วย Cisco Webex Meeting น้ันเพื่อให�เกิดแนวทาง

ในการนำไปประยุกต�การทำงานให�มีเกิดประสิทธิภาพยิ่งขึ้นเพื่องานท่ีดีท่ีสุดต�อไป

กรณีเป�ดห�องประชุม หลายห�อง ได�ด�วย 1 แอคเคาท�


