
คูมือการบันทึกวิดีโอการประชุมออนไลน

ลงเครื่องคอมพิวเตอร
Record

Webex Meeting



การบันทึกวิดีโอลงเครื่องคอมพิวเตอร (Record on my computer) 

ไฟลวิดีโอที่บันทึกไดคือไฟลนามสกุล .mp4
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คลิก “Record”

เลือก “Record on my computer”

คลิก “Record”
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คลิก“Save”

เลือกที่จัดเก็บไฟลที่ทานตองการ ตั้งชื่อไฟลของทาน



จากนั้นหนาตาง Recorder จะปรากฏขึ้น ทานสามารถคลิกปดหนาตางไดเลย 

สถานะการบันทึกวิดีโอจะปรากฏอยูที่มุมบนดานขวาของโปรแกรม 

 



หากทานตองการหยุดบันทึกชั่วคราว ทานสามารถคลิก Record และคลิก Pause

หากตองการบันทึกตอทานสามารถคลิก Resume เพื่อบันทึกตอไดเลย  

 

7 
8 9 

จุดเเสดงสถานะบันทึก  

 

จุดเเสดงสถานะหยุดบันทึกชั่วคราว  

 



กรณีศึกษาสำหรับการบันทึกวิดีโอลงคอมพิวเตอร



กรณีที่ 1 การบันทึกวิดีโอลงเครื่องคอมพิวเตอร บันทึกและหยุดการบันทึกวิดีโอ 

รอจนกวาโปรแกรม Generate ไฟล .mp4 เสร็จ จึงปดการใชงาน Webex Meeting

ทานจะไดไฟล .mp4 ที่พรอมใชงาน ที่เปดดูไดทันที  

 





จากนั้นหนาตาง Recorder จะปรากฏขึ้น ทานสามารถคลิกปดหนาตางไดเลย 

สถานะการบันทึกวิดีโอจะปรากฏอยูที่มุมบนดานขวาของโปรแกรม 

 

เมื่อทานตองการที่จะหยุดบันทึก ทานสามารถคลิก Stop ไดเลย โปรแกรม

จะทำการ Generate ไฟลของทาน ไฟลจะถูกสงไปยังโฟลเดอรที่ทานตั้งไว 

 

10
คลิก “Stop” เมื่อตองการจะหยุดบันทึก  

 



หากทานตองการหยุดบันทึกชั่วคราว ทานสามารถคลิก Record และคลิก Pause

หากตองการบันทึกตอทานสามารถคลิก Resume เพื่อบันทึกตอไดเลย  

 

โปรแกรมแสดงขอความ Your recording is beging prepared. 

This may take a while. ที่ดานลางมุมขวาของหนาจอคอมพิวเตอร

  

 

รอจนกวาโปรแกรม Generate ไฟล .mp4 เสร็จ
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Webex Meeting 

คลิกกากบาทสีแดง         แลวคลิก End Meeting

 เพื่อปดการใชงาน Webex Meeting 
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ทานสามารถตรวจสอบไฟลวิดีโอของทาน ในโฟลเดอรที่ทานไดทำการตั้งไว 

( ตามขอ       ) ไฟลที่ทานไดจะเปน ไฟล.mp4 ทานสามารถเปดวิดีโอดูไดทันที 

 
4



เมื่อทานตองการที่จะหยุดบันทึก ทานสามารถคลิก Stop ไดเลย โปรแกรม

จะทำการ Generate ไฟลของทาน ไฟลจะถูกสงไปยังโฟลเดอรที่ทานตั้งไว 

 


กรณีที่ 2 การบันทึกวิดีโอลงเครื่องคอมพิวเตอร โดยกดบันทึกวิดีโอแตไมไดกดหยุด

การบันทึกวิดีโอ และกดปดการใชงาน Webex Meeting แตยังไมไดปดเครื่อง

คอมพิวเตอรในทันที รอจนกวาโปรแกรม Generate ไฟล .mp4 เสร็จ

ทานก็จะไดไฟล .mp4 ที่พรอมใชงาน ที่เปดดูไดทันที เชนเดียวกับกรณีที่ 1 

   

 



บันทึกวิดีโอลงเครื่องคอมพิวเตอร 

แตไมไดหยุดการบันทึกวิดีโอ

  

 

ปดการใชงาน Webex Meeting

  

 



รอจนกวาโปรแกรม Generate ไฟล .mp4 เสร็จ

  

 

ตรวจสอบไฟลวิดีโอ .mp4 ที่ไดจากโฟลเดอร 

ที่เลือกการจัดเก็บไว  

 



กรณีที่ 3 กดบันทึกวิดีโอแตไมไดหยุดการบันทึกวิดีโอ และปดการใชงาน 

Webex Meeting และปดเครื่องคอมพิวเตอรที่ใชงานทันที  

   

 



เมื่อเปดเครื่องคอมพิวเตอรจะพบวาไฟลวิดีโอที่ไดบันทึกไว

จะมี 2 ไฟล เปนไฟลนามสกุล .webex ที่มีขนาดไฟลใหญ 

และไฟล .mp4 ที่มีขนาดเล็กและไมสามารถเปดไฟลได 

  

 

คลิกขวาที่ไฟลเดอรวิดีโอนามสกุล .webex เลือก 

Copy (เพื่อทำสำเนาไฟลตนฉบับไว) แลวนำไฟลไป

ไวในโฟลเดอรที่ตองการ
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รอจนกวาโปรแกรม Generate ไฟล .mp4 เสร็จ

  

 

คลิกขวาที่ไฟล .webex เลือก Rename 

  

 

15 เปลี่ยนนามสกุลไฟลเปน .mp4 
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ตรวจสอบไฟลวิดีโอ .mp4 ที่ไดเปลี่ยนนามสกุลจาก .webex 
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คลิกกากบาทสีแดง         แลวคลิก End Meeting

 เพื่อปดการใชงาน Webex Meeting 

 

เมื่อทานทำการเปลี่ยนนามสกุลของไฟลแลว ทานจะสามารถเปดไฟลวิดีโอได 

และทดสอบวิดีโอของทานวาสามารถเปดไดปกติหรือไม เปนการเสร็จสิ้นการ

บันทึกวิดีโอการประชุมออนไลนในโปรแกรม Cisco Webex Meeting     

 

18 ทดสอบไฟลวิดีโอที่ถูกเปลี่ยนนามสกุลของไฟล  

 



ทานสามารถตรวจสอบไฟลวิดีโอของทาน ในโฟลเดอรที่ทานไดทำการตั้งไว 

( ตามขอ       ) ไฟลที่ทานไดจะเปน ไฟล.mp4 ทานสามารถเปดวิดีโอดูไดทันที 

 

คลิกกากบาทสีแดง         แลวคลิก End Meeting

 เพื่อปดการใชงาน Webex Meeting 

 

เรียบเรียงและตรวจสอบเนื้อหา โดย         

 

แพรวนภา มะลากรรณ  

ออกแบบ โดย          

 

ศตวรรษ ดิษฐกระจัน 
นักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ

สาขาวิชาออกแบบดิจิทัลอารต คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 

นักวิชาการโสตทัศนศึกษา กองงานเทคโนโลยีสารสนเทศ

มหาวิทยาลัยมหิดล 

SCAN ME


