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Adobe web conferencing software Adobe Connect Meeting (90day)

ขั้นตอนการสมัครใช้งาน
ขั้นตอนการใช้งานของ Host
ขั้นตอนการใช้งานของ Guest
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เหมาะส าหรับงานประชุมทางไกล งานการเรียนการสอนทางไกล งานอบรม
สัมมนาทางไกล สามารถก าหนดเวลาการประชุมได้ สามารถแชร์ได้ทั้งหน้า
จอคอมพิวเตอร์  เอกสาร  แชร์เล่นวิดีโอ และสามารถเขียนไวท์บอร์ดได้ สามารถ
บันทึกการประชุมไว้ได้ด้วย สนทนาได้ ท าโพลได้  มีช่องถามตอบส่วนตัวได้ ใช้งาน
ผ่านแอพพลิเคชั่นหรือบนเบราว์เซอร์ก็ได้ รองรับผู้ร่วมประชุม 25 คน 

คุณสมบัติเด่น

- สามารถสร้างห้องใช้งานได้ด้วยตนเองและใช้งานห้องที่สร้างเป็น URLเดิมตลอด

- สามารถเพิ่มหน้าต่างแชร์เอกสาร แชร์หน้าจอคอมพิวเตอร์ แชร์กระดานไวทบอรด์
ได้ ( ทดสอบได้เกิน 10 หน้าต่าง)

- มีพื้นที่ให้จัดเก็บ  Content ต่างๆ เพื่อไว้ใช้ตอนแชร์เอกสารได้

- สามารถเลือกดูประวัติเอกสารการแชร์ได้

- สามารถอัพโหลดเอกสารที่ต้องการแชร์ เข้าพื้นที่จัดเก็บระหว่างใช้งานได้

- สามารถเลือกและสร้างรูปแบบ Layout ในการใช้งานได้

- หน้าต่าง  Q & A ส าหรับให้ถามตอบแบบส่วนตัวได้
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ขั้นตอนการสมัครใชง้าน
1. เข้าที่เว็บไซต์
https://www.adobe.com/sea/products/adobeconnect/trial.html

กรอกขอมูลแล้วรออเีมล์ยืนยัน
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2. เมื่อได้รับอีเมล์ยืนยัน จะได้รับ Your login information ในการใช้งาน
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3. ใช้ Username และ Password 
ที่ได้รับ Login เข้าใช้งาน

4. คลิกยอบรับเงื่อนไขการใช้งาน

5. จะเข้าสู่หน้าต่างการตั้งค่าโปรแกรมทีปุ่่ม Create คลกิที่ 
Meeting เพื่อสร้างห้องใช้งาน

Create

Meeting
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6. จะเข้าสู่หน้าต่างการตั้งค่า Meeting 
ให้กรอกรายละเอียดต่างๆ ที่ต้องการ
ใช้งาน เมื่อกรอกข้อมลูครบให้คลิกทีปุ่่ม 
Finish (ควรใช้งานค่าเริ่มต้นที่โปรแกรม
ก าหนดไว้ให้)

7. จะปรากฏรายละเอียดห้องที่เราสร้าง
ขึ้นมา

8. ที่ปุ่ม Create คลิกที่ Content เพื่อจัดเก็บไฟล์ต่างๆในพื้นที่ที่ก าหนดให้ไว้

Content

Create
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9. เลือกไฟล์ที่ต้องอัพโหลดขึ้นเพื่อใช้งาน แล้วคลิกที่ปุ่ม Save

10. จะปรากฏรายละเอียดของไฟล์ที่เราอพัโหลดขึ้นมา

11. เมื่อเตรียมไฟล์เรียบร้อยแลว้ ให้คลิกแท็บ Home น าเมาส์มาวางบริเวณข้อความ
ชื่อห้องของเรา จะปรากฏเครื่องหมายด้านท้ายขึ้นให้คลิกทีเ่ครื่องหมาย ลูกศร  
เพื่อเริ่มการใช้งาน

Home ลูกศร
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12. จะปรากฏหน้าต่างให้ดาว์โหลดโปรแกรมเพื่อตดิตั้งใช้งาน

13. เมื่อติตตั้งเสร็จจะปรากฏ URL Adobe Connect ขึ้นมาแล้วให้ใส่ชื่อห้องที่เรา
ตั้งไว้ แล้วคลิกปุ่ม Continue

Continue 

14. จะปรากฏหน้าต่างให้ลงชื่อเข้าใช้งาน
ในที่นี้เข้าเป็นแบบ Registered User 
เพื่อเป็นเจ้าของห้อง จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  
Enter Room เริ่มการใช้งาน Registered User 

Enter Room 
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ขั้นตอนการใช้งานของ Host
1. เมื่อโปรแกรมเปิดขึ้นจะปรากฏภาพรุปแบบการใช้งานดังภาพ

2. คลิกที่ปุ่มไมโครโฟนและปุ่มกลอ้ง เพื่อใช้งานระบบภาพเสียง
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3. คลิกที่ปุ่ม Share My Screen เพื่อการแชร์แบบต่างๆ

ในที่นี้เลือกรูปแบบการ Uploaded Files เพื่อใช้การแชร์ข้อมลู
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4. เมื่ออัพโหลดไฟล์เรียบร้อยจะปรากฏไฟล์ที่ต้องการแชร์ขึ้นมาพร้อมกบักล่อง
เครื่องมือไฮไลท์ข้อความ สามารถขีดเขียนเน้นข้อความหรือภาพได้ หรือหาก
ต้องการแชร์ไฟล์วิดีโอกส็ามารถเลอืกรูปแบบการ Uploaded Files เพื่อใช้การ
แชร์ข้อมูลได้เช่นเดียวกนั
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5. เมื่อไฟล์เอกสารเรียบร้อยให้คลิกทีข่้อความ Start Sharing โปรแกรมจะส่งภาพ
วิดีโอออกไปยังคู่สนทนา
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6. เมื่อต้องการบันทึกวิดีโอให้มาที่เมนู Meeting > Record Meeting 

จะปรากฏหน้าต่างให้ตั้งชื่อไฟล์แล้วคลิกที่ปุ่ม OK  จะปรากฏสัญลักษณ์การบันทกึ
วิดีโอขึ้นมา

Meeting 

Record Meeting  
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7. โปรแกรม Adobe Connect ยังสามารถเลือกรูปแบบ Layout การใช้งานได้ดังนี้

Discussion

Collaboration New Layout 

Sharing

รูปแบบ New Layout เจ้าของห้องสามารถเลือก
วางต าแหน่งหน้าต่างได้ตามใจชอบ

โดยเลือกที่เมนู Pods ตามหัวข้อต่างๆแล้วจัดวางย่อขยายหน้าต่างนั้นๆตามความ
เหมาะสม
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8. เมื่อต้องการปิดการใช้งาน คลิกที่เมนู Meeting > End Meeting จะปรากฏ
กล่องข้อความขึ้นมาพิมพ์ ข้อความแล้วคลิกปุ่ม OK

จะปรากฏหน้าต่างข้อความนั้นขึ้นมา
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ขั้นตอนการใช้งานของ Guest
1. เมื่อได้รับ URL Adobe Connect 
เมื่อคลิกจะปรากฏหน้าต่างโปรแกรมให้
พิมพ์ชื่อที่ใช้งานช่อง Guest แล้วคลิก
ที่ปุ่ม Enter Room

2. เลือกการใช้งานที่ Open in browser 

3. จะปรากฏหน้าต่างโปรแกรมทีถู่กเลือกรูปแบบโดย Host
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4. จะเห็นหน้าต่างแชร์ไฟล์ที่ถูกเลือกโดย Host

5. ที่ Drop Down List บริเวณไอคอนรูป มือ  มีค าส่ังที่สามารถส่งไปยัง Host ได้ 
อาทิ ยกมือ , เสียงดัง , เสียงเบา , พูดไว , พูดช้า เป็นต้น
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6. เมื่อ Host เปลี่ยนรูปแบบ Layout หน้าต่างโปรแกรมของ Guest ก็จะเปลี่ยน
ตามไปด้วย



กองเทคโนโลยสีารสนเทศ

7. เมื่อต้องการออกจากโปรแกรมให้คลิกที ่… ด้านบนขวาของหน้าต่างโปรแกรมจะ
ปรากฏข้อความ Exit Room ขึ้นมาให้คลิกเพื่อออกจากการใช้งาน

Exit Room 


