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https://mahidol.webex.com/webappng/sites/mahidol/dashboard?siteurl=mahidolhttps://mahidol.webex.com/webappng/sites/mahidol/dashboard?siteurl=mahidol

การต้ังคาการลงทะเบียนการต้ังคาการลงทะเบียน

Cisco Webex Webinar

การตั้งคา Registration สำหรับใชงานในองคกรการตั้งคา Registration สำหรับใชงานในองคกร

การตั้งคาการลงทะเบียนเขาใชงาน Webinar สำหรับบุคคลที่ตองการจำกัดการเขารวมสัมมนา

ใหเขาไดเฉพาะบุคคลที่เกี่ยวของกับในองคกรเทานั้น โดยสามารถทำการตั้งคาไดดังนี้ 

ให Host ทำการกดไปที่ปุม             ในหนา Schedule ที่ทำการสรางข�้นเพ�่อตั้งคา Registration  
Schedule InformationSchedule Information

( ปุมแกไข Schedule ) 

แถบเคร�่องมือการแกไขและเพ�่มฟ�งกชั่น 

Schedule a webinar 

แถบชองทางการเขาใชงาน Join Webinar 

( ปุม Copy )

1 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

สามารถดูรายละเอียดเพ�่มเติมไดที่คูมือการใชงาน

Cisco Webex Webinar (ฉบับเต็ม) โดยกดปุมนี้ 

คูมือการใชงาน 

Cisco Webex Webinar

แถบตรวจสอบจำนวนผูเขารวม Webinar

https://muit.mahidol.ac.th/vcf/webex-webinar-th.pdf


เมื่อกด            แลวจะปรากฎหนาใหทำการแกไขรายละเอียดของ Webinar ที่ทำการสรางข�้น โดยให Host

ไปดูในสวนของ Advanced Options และทำการตั้งคา Registration 

2 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

Edit a Webinar PageEdit a Webinar Page

Advanced optionsAdvanced options

ในแถบ Registration ใหทำการเล�อก Approval rules เปน Automatically accept requests that follow approval rules

จากนั้นให Host ทำการกดไปที่ Set up approval rules เพ�่อทำการกำหนดเง�่อนไขในการคัดเล�อกบุุคคลที่ทำการลงทะเบียน

2

1

( กดเพ�่อใหผูเขารวมลงทะเบียนกอนเขารวม Webinar ) 



Add Registration RuleAdd Registration Rule

3 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

ให Host ทำการ Add rule โดยสามารถกำหนด

เง�่อนไขของผูที่ทำการลงทะเบียนไดดังนี้ 
1

3

4

2

5 6

กดที่ Drop Down List เพ�่อเล�อกรูปแบบอื่น

7

กดที่ Drop Down List สามารถเล�อกไดดังนี้

First Name ( ใส Keyword ใน First Name ) 

Last Name ( ใส Keyword ใน Last Name ) 
Email ( ใส Keyword ใน Email ) 

ให Host กำหนด Rule กอน โดยสามารถ

เล�อกรูปแบบที่ตองการกำหนดได 3 รูปแบบ

1

2

กดที่ Drop Down List สามารถเล�อกไดดังนี้

Contains ( ตองมี Keyword ในการกรอก ) 

Does not contain ( หามมี Keyword ) 
Begins with ( เร�่มตนดวย Keyword… ) 
Ends with ( ลงทายดวย Keyword… ) 

จากนั้นใหทำการเล�อกเง�่อนไขของตำแหนง

ในการใส Keyword ลงทะเบียนของผูเขารวม

3 ใหทำการใส Keyword ที่จำเปนใน 

ตัวอยางการใส Keywordตัวอยางการใส Keyword

เล�อกรูปแบบที่ตองการใหใส Keyword จากขั้นตอนที่        1

( สำหรับบุคลากรและนักศึกษา มหาว�ทยาลัยมหิดล ) 

เล�อกเง�่อนไขในการใสตำแหนง Keyword จากขั้นตอนที่        

ในที่นี้จะทำการกำหนดให Attendee ที่ทำการลงทะเบียน ตองลงทาย Keyword

ใน Email Address เปน Domain สำหรับใชในมหาว�ทยาลัยมหิดลเทานั้น ไดแก     

2

จากนั้นทำการใส Keyword ใน        

( ในตัวอยางเล�อกเปน Email เพราะตองการจำกัดการเขาลงทะเบียนเฉพาะคนในองคกร ) 

( เล�อก Ends with เพ�่อใหกรอก Domain ภายในองคกรเทานั้น )      

@mahidol.ac.th     
@mahidol.edu     
@student.mahidol.ac.th     

4 หลังจากใส Keyword แลว สามารถเล�อกไดวาจะ Approve หร�อ Decline Keyword ที่ไดทำการกรอกลงทะเบียน       

หลังจากเล�อกแลวใหทำการกด

เมื่อกรอกขอมูลเร�ยบรอยแลวใหกด

5

6



4 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

เมื่อกด                        แลวจะเห็น Rules ที่ถูกสรางข�้นในแถบดานลาง ถาหากตองการเพ�่ม Rule จำเปนตองลบ

Keyword เกาในชอง                                                 และเพ�่ม Keyword ใหมลงไป จากนั้นทำการกด  

( หลังจากกด Add rule แลว สามารถลบ Keyword เดิมและเพ�่ม Keyword ใหมได ) 

( Rules ที่ถูกเพ�่มมาแลว ) 

หลังจากเพ�่ม Rule ครบแลวใหทำการกด Save 

นอกจากนี้ Host ยังสามารถ Decline Keyword ที่ไมตองการให

ลงทะเบียนเพ�่อรับ Link ในการเขา Webinar ผาน Email Address 

โดยจะชวยในการคัดกรองผูเขารวมที่ไมเกี่ยวของได    

( Keyword ที่จะถูก Decline ) 

หลังจาก Host เพ�่ม Rules ครบแลวใหทำการกด                     และ

ทำการกด                    อีกครั้งที่ดานลางของหนา Edit a Webinar   

กด Save อีกครั้งเพ�่อบันทึกการตั้งคาในหนา Edit a Webinar   

ภาพตัวอยาง Registration 

Host ตองแจงขอมูลใหผูเขารวมกรอก Domain ตามที่สราง Rules ไว

จึงจะสามารถลงทะเบียนสำเร็จและไดรับ Email ชองทางการเขา Webinar 



5 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

Registration declinedRegistration declinedRegistration approvedRegistration approved Registration submittedRegistration submitted

เมื่อผูเขารวมลงทะเบียนเสร็จแลว จะแสดง Pop Up โดยหากลงทะเบียนดวย Email Address ที่มี Domain เปน

                      ตามที่สราง Rules ไวจะถูก Approved ทันที    

การลงทะเบียนถูก Approved 

ใหทำการตรวจสอบ Email

ที่ไดทำการลงทะเบียนไดเลย    

Host สามารถตรวจสอบผูเขาลงทะเบียนไดในแถบ Registration ( ดูที่หนา 1 ) แลวกดที่ Manage Registration

จากนั้นจะเห็นขอมูลในสวนของจำนวนผูที่เขาลงทะเบียนดังภาพตัวอยางดานลาง     

@mahidol.ac.th @mahidol.edu @student.mahidol.ac.th

การลงทะเบียนถูก Declined 

กรุณาลงทะเบียนดวย Email

ที่มี Domain ตามที่แจงไว    
การลงทะเบียนรอการ Approved   

(1) (6)

(1) (6)

(1) (6)

สามารถกดเพ�่อดูรายละเอียดเพ�่มเติมในสวนของ Registration 

ไดที่คูมือการใชงาน Cisco Webex Webinar ( หนา 11 ) 

คูมือการใชงาน 

Cisco Webex Webinar

Keyword Rules ที่อยูนอกเหนือจากที่กำหนดไว จะถูกจัดอยูในกลุม Pending รอ Host ทำการ Approve เทานั้น

https://muit.mahidol.ac.th/vcf/webex-webinar-th.pdf


แบบประเมินความพ�งพอใจแบบประเมินความพ�งพอใจ

เร�ยบเร�ยงและออกแบบเร�ยบเร�ยงและออกแบบ

นายภาณุพงศ  นนทส�ทธิชัยนายภาณุพงศ  นนทส�ทธิชัย

นักว�ชาการโสตทัศนศึกษานักว�ชาการโสตทัศนศึกษา

กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลกองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดล

02-849-602202-849-6022

https://muit.mahidol.ac.th/index.htmhttps://muit.mahidol.ac.th/index.htm

https://survey-muit.mahidol.ac.th/index.php/587178?newtest=Y&lang=th
https://muit.mahidol.ac.th/



