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1 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

การใชงาน Webcastการใชงาน Webcast

Cisco Webex Webinar

การตั้งคาการใชงาน Webcastการตั้งคาการใชงาน Webcast

Webcast เปนฟ�งกชันเพ�่มเติมในการสราง Webinar Schedule โดย Webcast เหมาะสำหรับ

การจัดสัมมนาที่มีผูเขารวมจำนวนมาก ผานการ Live Streaming ดวย Webinar  

การเล�อกใชงาน Webcast view for attendees จะปรากฎอยูในขั้นตอนของการสรางหร�อแกไข Webinar Schedule 

โดยการใชงานจะตองทำการ Sign in ดวย Account ของมหาว�ทยาลัยมหิดล 

Webinar Page

กรณีที่ยังไมไดทำการสราง Webinar Schedule

ใหกดไปที่                                             

เมื่อ Sign in แลวใหทำการกดมาที่แถบ Webinars 

เพ�่อเล�อกใชงานฟ�งกชั่น Webcast ดังนี้

1

กรณีที่สราง Webinar Schedule แลวใหกด

ไปยัง Webinar ที่สราง จากนั้นกดที่         เพ�่อทำ

การเล�อกใช Webcast ในหนา Edit a Webinar

2

xxxxxxxx.xxx@mahidol.ac.th

1

2

Webinar InformationWebinar Information

กดที่ปุม Edit a Webinar

กดที่ปุม Schedule a webinar

https://mahidol.webex.com/webappng/sites/mahidol/dashboard?siteurl=mahidolhttps://mahidol.webex.com/webappng/sites/mahidol/dashboard?siteurl=mahidol



2 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

การ Copy Link ไปยังผูเขารวมการ Copy Link ไปยังผูเขารวม

เมื่อเขามาในสวนของหนาที่ทำการกำหนด Schedule แลว ใหดูในสวนของแถบ Maximum attendees จะแสดงปุมเพ�่อใหกดใชงาน

Webcast view for attendees จากนั้นใหทำการกด

( Host และ Panelist จะสามารถใชงานโปรแกรม Webex ไดปกติ ) 

3

สวนที่สวนที่ การ Copy Link ไปยัง Panelistการ Copy Link ไปยัง Panelist11

Attendee ไมสามารถใชงานบนแอพล�เคชั่นหร�อโปรแกรมได
แตสามารถเร�ยกการใชงาน Webcast ผาน Browser ไดเทานั้น

เหมาะสำหรับการสัมมนาที่มี Attendee จำนวน 1,000 คนข�้นไป

Attendee จะเปนผูชมอยางเดียวไมสามารถ Unmuted ได 

Host และ Panelist สามารถใชงานผานโปรแกรมไดตามปกติ

ขอกำหนดการใชงานขอกำหนดการใชงาน
Webinar WebcastWebinar Webcast

ให Host ทำการสง Link ไปยัง Panelist เพ�่อทำการ Join 

เขาสู Webinar โดยกดคัดลอกที่         หร�อสามารถคัดลอก

รายละเอียดทั้งหมดเพ�่อสงให Panelist ไดเลยโดยกดที่

ให Host ทำการสง Link ไปยัง Panelist เพ�่อทำการ Join 

เขาสู Webinar โดยกดคัดลอกที่         หร�อสามารถคัดลอก

รายละเอียดทั้งหมดเพ�่อสงให Panelist ไดเลยโดยกดที่ 22

11

11

22

Webinar InformationWebinar Information

เมื่อเล�อกใชฟ�งกชั่น Webcast แลวใหทำการกด Save



3 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

การ Join เพ�่อเขารวม Webcast สำหรับ Panelist และ Attendee การ Join เพ�่อเขารวม Webcast สำหรับ Panelist และ Attendee 

สวนที่สวนที่ การ Copy Link ไปยัง Attendeeการ Copy Link ไปยัง Attendee22

๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐

๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐

J O I N  W E B I N A R

ให Host ทำการสง Link ไปยัง Attendee เพ�่อทำการ Join 

เขาสู Webinar โดยกดคัดลอกที่         หร�อสามารถคัดลอก

รายละเอียดทั้งหมดเพ�่อสงให Attendee ไดเลยโดยกดที่

ให Host ทำการสง Link ไปยัง Attendee เพ�่อทำการ Join 

เขาสู Webinar โดยกดคัดลอกที่         หร�อสามารถคัดลอก

รายละเอียดทั้งหมดเพ�่อสงให Attendee ไดเลยโดยกดที่ 22

11

Webinar InformationWebinar Information

11

22

ใหทำการกด Link สำหรับ Join Webcast ที่ไดมา
จาก Host ซึ่งเมื่อกด Link แลวจะแสดงหนาตาง
ใหลงชื่อเขาใชผาน Browser โดยกรอกขอมูลดังนี้

ใหทำการกด Link สำหรับ Join Webcast ที่ไดมา
จาก Host ซึ่งเมื่อกด Link แลวจะแสดงหนาตาง
ใหลงชื่อเขาใชผาน Browser โดยกรอกขอมูลดังนี้

การ Join Webcast ดวย Link

สำหรับ Panelist และ Attendee

11

กรอกชื่อผูเขารวม …..กรอกชื่อผูเขารวม …..

กรอก E-mail ของผูเขารวม …..กรอก E-mail ของผูเขารวม …..

11

22

สำหรับ Attendee

หลังจากกรอกขอมูลครบแลว ใหกด
จะมีความแตกตางระหวางการ Join Webinar ในสวน
ของ Panelist และ Attendee ดังนี้

หลังจากกรอกขอมูลครบแลว ใหกด
จะมีความแตกตางระหวางการ Join Webinar ในสวน
ของ Panelist และ Attendee ดังนี้

     จะแสดงหนาตางใหเล�อกเขาใชงานผานโปรแกรม Webex โดย

ใหกดไปที่                            เพ�่อเปดใชงานผานโปรแกรมไดเลย

     จะแสดงหนาตางใหเล�อกเขาใชงานผานโปรแกรม Webex โดย

ใหกดไปที่                            เพ�่อเปดใชงานผานโปรแกรมไดเลย

สำหรับ Panelist

     จะแสดงหนาของ Webcast เปนการดูถายทอดสดผาน
Browser ( ไมสามารถใชงานผานโปรแกรม Webex ได )
     จะแสดงหนาของ Webcast เปนการดูถายทอดสดผาน
Browser ( ไมสามารถใชงานผานโปรแกรม Webex ได )



4 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

การ Join Webcast ดวย Webinar Number22

สำหรับ Panelist

ใหทำการกด                                               จากนั้นกรอก Webinar Number โดยเมื่อกรอกแลวจะแสดงหนาตาง
ใหกรอก Display Name และ Email address จากนั้นกด

จะแสดงหนาตางใหกรอก Panelist Password ( สำหรับ Email ที่ Host ไดทำการเพ�่ม Email เปน Panelist เทานั้น )
เมื่อกรอกแลวจะแสดงหนาตางโปรแกรม Webex ใหทำการกดไปที่                            เพ�่อเขาใชงาน

11 22
33

44

55



5 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

จากนั้นจะแสดงหนาตาง “ This webinar is on broadcasting. Please join on browser. ” ใหทำการกดไปที่

                         โดยจะแสดงหนา Webinar บน Browser เพ�่อกรอก Name , Email และ Webinar Password

เมื่อกรอกเร�ยบรอยแลวใหกดไปที่    

สำหรับ Attendee

ใหทำการกด                                               จากนั้นกรอก Webinar Number โดยเมื่อกรอกแลวจะแสดงหนาตาง
ใหกรอก Display Name และ Email address จากนั้นกด 

11 22
33

44

55

หลังจากกด                             จะแสดงหนาของ Webcast สำหรับดูถายทอดสดผาน Browser

22

11

33
44

55

LIVE



6 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

การเปดใชงาน Webcast สำหรับ Hostการเปดใชงาน Webcast สำหรับ Host

11 ให Host ทำการ Start Webinar ที่สรางข�้น 
โดยกดที่              จากนั้นใหกด 
ให Host ทำการ Start Webinar ที่สรางข�้น 
โดยกดที่              จากนั้นใหกด 

เมื่อกดแลวจะแสดงหนาตางโปรแกรม Webex  เมื่อกดแลวจะแสดงหนาตางโปรแกรม Webex  

Webinar PageWebinar Page

จากนั้นใหทำการเปด Webinar ผาน Webex 

Application แลวทำการกด

จากนั้นใหทำการเปด Webinar ผาน Webex 

Application แลวทำการกด22

33
เมื่อเปด Webinar ข�้นมาแลวใหสังเกตขอความ

ดานบนจะแสดง

และแสดงปุมเร�่ม Webcast                             

ใหทำการ                               จะแสดงหนาตางใหทำการ
เล�อก Layout โดยสามารถเล�อกไดทั้งหมด 2 Layouts                        

44 เมื่อเล�อก Layout ที่ตองการเสร็จเร�ยบรอยแลว สามารถกดที่ปุม                          เพ�่อเร�่มใชงาน Webcast ไดเลย

เร� ่มใชงาน Webinar Webcastเร� ่มใชงาน Webinar Webcast



7 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

55
มุมมองของ Host ระหวางใชงาน Webcastมุมมองของ Host ระหวางใชงาน Webcast มุมมองของ Panelist ระหวางใชงาน Webcastมุมมองของ Panelist ระหวางใชงาน Webcast

หลังจากเปดใชงาน Webcast ในสวนของแถบขอความดานบนจะแสดง                                                     และแสดงปุม
หยุด Webcast

ระหวางการใชงาน Webinar Webcast ทั้ง Host และ Panelist สามารถควบคุมผานโปรแกรม Webex Meeting
ไดเลย สวนผูเขารวมหร�อ Attendee จะสามารถเขารวมชมและแสดงความคิดเห็นไดผาน Browser เทานั้น

66

ตัวอยางการใชงาน Webcast

สามารถแกไข Layout ระหวางการใชงาน Webcast ได โดยกดที่ Change Settings

โดยเมื่อเล�อก Layout เร�ยบรอยแลวใหกด

มุมมองของ Panelist ระหวางใชงาน Webcastมุมมองของ Panelist ระหวางใชงาน Webcast มุมมองของ Attendee ระหวางใชงาน Webcastมุมมองของ Attendee ระหวางใชงาน Webcast

ปรับเปล�่ยน Layout ระหวางใชงาน Webcastปรับเปล�่ยน Layout ระหวางใชงาน Webcast



8 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

การหยุดใชงาน Webcast การหยุดใชงาน Webcast Webinar Page

     สามารถดูรายละเอียดและฟ�งกชั่นเพ�่มเติมใน

สวนการใชงาน Webex Webinar ไดโดยกดที่นี่ 

คูมือการใชงาน 

Cisco Webex Webinar

เมื่อ Host ทำการ Stop Webcast เร�ยบรอยแลว ในหนาตาง Browser ของ Attendee จะแสดงหนาจอส�ดำและ 
แสดงคำวา “ Please stand by for the webcast ” โดยสามารถแบงออกไดเปน 2 กรณี

หลังจากที่ Host ทำการ End Meeting เร�ยบรอยแลว ในหนาตาง Browser ของ Attendee จะประกฎคำวา
“ The webcast has ended ” เปนอันเสร็จส��นการเขารวม Webcast

ให Host ทำการ Stop Webcast โดยการกด
ที่ปุม                              ตรงดานบนมุมขวา

จากนั้นจะแสดงหนาตาง ใหกดปุม

Host อาจจะทำการ Stop Webinar ไวชั่วคราวหร�อชวงพักเบรคสำหรับการบรรยายใน session ถัดไป

Host จบการสัมมนาแลว แตยังไมไดทำการ End Meeting โดย Attendee สามารถ Leave Meeting ไดเลย

มุมมองของ Attendee เมื ่อ Host ทำการ Stop Webcast 

มุมมองของ Attendee หลังจาก End Meeting 

https://muit.mahidol.ac.th/vcf/webex-webinar-th.pdf
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https://muit.mahidol.ac.th/index.htmhttps://muit.mahidol.ac.th/index.htm

https://survey-muit.mahidol.ac.th/index.php/132569?lang=th
https://muit.mahidol.ac.th/index.htm



