
การตั้งค่า Microsoft Outlook 2016 แบบ Exchange

1.   เปิด Microsoft Outlook 2016 ขึ้นมา (หากเครื่องของท่านยังไม่เคยมีการตั้งค่าการใช้งานมาก่อน จะมี 
Pop Up ขึ้นมาตามภาพ คลิก Next >

2.   เลือก Yes และคลิก Next > เพ่ือเข้าสู่การตั้งค่าใช้งาน
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3.   เลือก E-mail Account และท าการกรอก Your Name (ชื่อของคุณ), E-mail Address (ชื่อ.นามสกุล     
(3 ตัว)@mahidol.ac.th) และใส่รหัสผ่าน (Password) พร้อมยืนยันรหัสผ่าน (Retype Password) จากนั้น
คลิก Next >

4.   หลังจากนั้นจะปรากฏหน้าต่างดังภาพ ให้รอจนกว่าจะข้ึนหน้าต่างแสดง E-mail Address
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5.   เมื่อขึ้นหน้าต่างแสดง E-mail Address ให้ท าการใส่ Password จากนั้นคลิก OK

6.   คลิก Finish เป็นอันเสร็จสิ้นการตั้งค่า Microsoft Outlook 2016


